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DEL SVENCIONIU ZIGMO ZEMAICIO GIMNAZIJOS BENDROJO UGDYMO DALYKU
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS BEI MOKYTOJAMS TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2025 m. d. Nr. (1.3 E) V-
Svencionys

1. Tvirtinu Svendioniy Zigmo Zemaitio gimnazijos bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri€mimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams
bei mokytojams tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Svenéioniy Zigmo Zemaicio gimnazijos
direktoriaus 2025 m. spalio 7 d. jsakyma Nr. (1.3 E) V-205 ,,Dél Svencioniy Zigmo Zemaicio
gimnazijos bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy, jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir
mokymo priemoniy apriipinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Nustatau, kad S Sisjsakymas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos.

Direktoré Rima Razmiené



PATVIRTINTA

Svenéioniy Zigmo Zemaicio

gimnazijos direktoriaus

2025 m. d. ;jsakymu Nr. (1.3 E) V-

gVENCIQNIU ZIGMO ZEMAICIO GIMNAZIJOS BENDROJO UGDYMO DALYKU
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS BEI MOKYTOJAMS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svenéioniy Zigmo Zemaidio gimnazijos vadovéliy, mokymo priemoniy ir kity dokumenty
18davimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato bendruosius ir specialiuosius reikalavimus
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliams ir mokymo priemonéms, skirtoms prieSmokyklinio, pradinio,
pagrindinio ir bendrojo ugdymo programoms jgyvendinti, (toliau — mokymo priemoné¢), bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy vertinimg, turinio kokybés uztikrinimg ir atsakomybes,
apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadoveélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiira, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymuisi ir ugdymuisi naudojamos vadovelj papildancios
spausdintos ar skaitmeninés priemonés.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

) I1. SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO, ISIGIJIMO, ISDAVIMO IR
GRAZINIMO TVARKA

1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

3. Gimnazijoje uz vadov¢liy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
ir i8davimo mokiniams tvarka, vadovéliy fondo tvarkymag yra atsakinga gimnazijos bibliotekos
vedé¢ja.

4. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, gali
isigyti vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Vadovéliy duomeny bazéje pagal
prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas.

5. Gimnazija jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka.

6. Be mokymo 1¢8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip pat gali
biiti naudojamos, vadovéliams jsigyti skiriamos projekty 1¢Sos, 1§ savivaldybés ir valstybés biudzety
vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti skirtos 1éSos.

7. Gimnazijos mokytojy metodinés grupés (pagal poreikj atskiros mokytojy dalykininky
grupés, jeigu metodiné grupé apjungia kelias mokytojy dalykininky grupes) apsvarsto ir parengia
protokolus su gimnazijai reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasais.

8. Kiekviena gimnazijos metodiné grupé, atsizvelgdama j esamg vadovéliy fonda, vadovéliy
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testinumg, pateikia bibliotekos vedéjai iki vasario 15 d. prioritetinj (nuo bitiniausiy iki
pageidaujamy) vadoveliy ir mokymo priemoniy sgrasa.

9. Ivertinusi vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj, gimnazijos bibliotekos ved¢ja parengia
pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy preliminariy kainy sgrasg ir pateikia svarstyti
metodinei tarybai iki kovo 1d.

10. Metodiné taryba, susipazinusi su pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sgrasais ir atsizvelgdama ] tikslines mokymo 1ésas skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms
1sigyti, teikia Gimnazijos tarybai tvirtinti numatomy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasa,
kuris uZztikrina vadovéliy testinumg ir apriipinimg naujai iSleistais ir/ar trikstamais del mokiniy
skaiCiaus kaitos vadovéliais.

11. Gimnazijos taryba pritaria / nepritaria jsigyjamy vadoveliy saraSui. Nepritarus, sgraSas
pakartotinai tikslinamas atsizvelgus ] pastabas Metodinéje taryboje ir pakartotinai teikiamas
Gimnazijos tarybai.

12. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkima gimnazijos bibliotekos vedéja pagal Gimnazijos
tarybos patvirtintg sarasa vykdo tiesiogiai bendraudama su leid¢jais ir tiekejais.

13. Uzsakymai dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leidéjams /
tiekéjams.

14. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekéjai pristato j gimnazijg.

15. Vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos réméjy, fondy, projekty
1€Sos, taip pat kitos papildomos teisétai gautos 1éSos.

16. Bibliotekos vedé¢ja, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo per kalendorinius metus. Si
informacija skelbiama interneto svetainéje.

2. VADOVELIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

15. Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programas, apriipinamas vadovéliais.

15.1. Pradiniy klasiy mokytojams vadovéliai iSduodami. Jie mokslo mety pradzioje iSdalina
mokiniams, o mokslo mety pabaigoje jie surenkami. Tarpininkaujant atsakingam asmeniui gali biiti
perduodami paralelés klasés mokytojui.

15.2. 5-8 klasiy vadovéliai yra iSduodami klasiy vadovams, jie mokslo mety pradzioje
18dalinami mokiniams .Vadovéliai iSduodami pries mokslo mety pradzig pagal i§ anksto nustatytg
grafika.

15.3. I-IV klasiy mokiniai vadovélius pasiima iS bibliotekos asmeniSkai pagal i§ anksto
nustatytg grafika.

16. Mokiniai, klasiy vadovai, dalyko mokytojai, paéme vadovélius, atsako uz jy grazinima.

17. Mokslo mety pabaigoje mokytojai ir mokiniai grazina visus vadovélius ir knygas |
biblioteka.

18. Mokiniai, negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, reikiamo vadovéliy
komplekto kitiems mokslo metams negauna.

19. 1I gimnazijos klasiy mokiniai, neatsiskait¢ su biblioteka, negauna pagrindinio ugdymo
pasiekimy pazyméjimy.

20. Suniokoti (aplieti bet kokiais skysciais, iStepti, priraSyti, pripiesti, suplésyti ir kt.) ar pamesti
vadovéliai ar knygos atperkami iki mokslo mety pabaigos. Atpirktiems vadovéliams ar knygoms
suteikiamas buves inventorinis numeris ir dedamas gimnazijos anspaudas, o senasis grazinamas
mokiniui.

21. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako tévai ar globg¢jai.

22. Pabaiges gimnazija arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Tik turint bibliotekos vedéjos paraSa atsiskaitymo lapelyje, mokiniui
1Sduodami i$silavinimo dokumentai.
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23. Mokytojas, nutraukes darbo sutarti, vadovélius grazina bibliotekai, mokymo priemones
perduoda direktorés pavaduotojui tikiui.

3. VADOVELIU FONDO APSKAITA IR TVARKYMAS

24. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiSka gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

25. Uz vadovéliy fondo apskaitg ir tvarkyma atsakingos gimnazijos bibliotekos vedéja ir
bibliotekininkeés.

26. Visi naujai gaunami vadovéliai priitmami pagal lydimaj; dokumentg (saskaitg fakttirg,
lydrastj, aktg ar pan.) ir jtraukiami j apskaita, originaltis lydimieji dokumentai atiduodami |
buhalterija, o kopijos lieka gimnazijos bibliotekoje.

27. Vadoveliy fondo apskaitos dokumentai teikia bendras Zinias apie vadovélius, fondo apimtj,
sudeét] ir pakitimus: gavimg, nura§yma ir judéjima.

4. MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS

28. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumentg.

29. Mokymo priemoniy pirkimo sgskaitos-faktiiros atiduodamos i buhalterija, kopijas tvarko
direktoriaus pavaduotojas tikiui.

30. Mokymo priemonés uzpajamuojamos apskaitos knygoje.

31. Uz daikty, medziagy, jrangos, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms
laikyti reikalingy baldy ir laboratoriniy baldy priémimg ir apskaita atsakingas direktoriaus
pavaduotojas tukio reikalams.

32. Gauti daiktai, medZiagos, jranga, baldai ir laboratoriniai baldai perduodami konkreciam
dalyko mokytojui j kabineta. Uz jy sauguma atsako kabinety vadovai.

33. Pasibaigus galiojimo laikui, netinkamos naudoti mokymo priemonés nuraSomos aktu.

5. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

34. Vadovéliai ir mokymo priemonés gali biiti nurasomi i§ fondo apskaitos, kai neatitinka
mokymo programy ir poreikiy. Vadovéliai ir mokymo priemonés nurasomos vadovaujantis
Bibliotekos fondo apskaitos tvarkos aprasu.

35. Vadovéliai nuraSomi i$ bibliotekos fondo sudarant nustatytos formos nura§ymo aktg su
nurasomy dokumenty vardiniu sgrasu.

36. Vadovéliy ir mokymo priemoniy nuraS§ymui gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaroma
komisija.

37. Uz nurasyty vadovéliy ir mokymo priemoniy likvidavimg atsakingas pavaduotojas iikio
reikalams

38. Mokytojams pageidaujant, kai kurie nurasyti vadovéliai ir mokymo priemonés gali biiti
palikti bibliotekoje. Tokiu atveju jie pazymimi antspaudu ,,NuraSyta®.
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