PATVIRTINTA

Svengioniy Zigmo Zemaiéio

gimnazijos direktoriaus

2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. VV-200

SVENCIONIU ZIGMO ZEMAICIO GIMNAZIJOS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU
TVARKOS APRASAS

1. Nuotolinis mokymo proceso organizavimo budas — tai nuoseklus, individualus ar
grupinis mokymas/-is, kai mokinius ir mokytoja skiria atstumas, o bendravimas ir
bendradarbiavimas, mokymosi medziaga pateikiama informaciniy komunikaciniy technologijy
priemonémis.

2. Nuotolinis kontaktinis darbo laikas yra laikas, kai mokiniai naudodamiesi
skaitmeninémis technologijomis sgveikauja su mokytoju sinchroniniu (uzsiémimai vyksta tiesiogiai
bendraujant su mokytoju) arba asinchroniniu (netiesiogiai bendraujama su mokytoju) budu.

3. Pagrindinés ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu priemonés — el. dienynai,
Google Suite for Education verslo programa, pritaikyta virtualiai aplinkai.

4. Rekomenduojama naudoti konferencijy programa ZOOM, Eduka klas¢, Padlet,
testavimo sistema eTest, Messenger programa ir kitas mokiniams (ir / ar jy téveliams / globéjams)
pazjstamas mokymaosi aplinkas.

5. Mokytojai pagal poreikj gali naudotis ir kitomis virtualiomis mokymuisi ir bendravimui
skirtomis aplinkomis, nacionaliniu skaitmeniniu ugdymo turiniu. Daugiau informacijos -
https://www.emokykla.lt/nuotolinis/naujienos.

6. Rinkdamiesi nuotolinio mokymo priemone¢, mokytojai turi jsitikinti, kad ji saugi,
uztikrinanti galimybe jgyvendinti Bendraji duomeny apsaugos reglamenta (BDAR).

7. Ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne. Kita informacija skelbiama
el. dienyne ir / ar kitoje virtualioje mokiniui (ir / ar jo tévams / globéjams) pazjstamoje aplinkoje.

8. Mokytojai el. dienyne suveda duomenis kitai asinchroniniu biidu vedamai pamokai:
nurodo pamokos tema, detalizuoja klasés darba, uzduotis bei namy darbus, jeigu jie skiriami.
Atliktas namy darby uzduotis mokiniai turi atsiysti / jkelti iki mokytojo nurodyto laiko. Jeigu néra
bitinybés, namy darby skirti nerekomenduojama.

9. Sinchroniniu biidu vedamos pamokos duomenis el. dienyne mokytojas suveda pries
arba po pamokos.

10. 14 Kklasiy el. dienynas pildomas laikantis Siy susitarimy:

10.1. skiltyje ,,Pamokos tema‘® jraSomas pamokos temos pavadinimas, skliaustuose
nurodoma, kokiu biidu organizuota pamoka (vaizdo pamoka, sinchroninis darbas, asinchroninis
darbas, miSrus darbas);

10.2. skiltyse ,Klasés darbas“ ir ,,Namy darbas“ jraSomi ugdomi gebéjimai, atlieckami
darbai, visa pamokos medziaga (teoriné, vadovélio ir / ar pratyby sasiuviniy puslapiai, uzduoties
numeris, gali buti priskirti elektroninio vadovélio puslapiai, rasto uzduotys, elektroninés pratybos ir
pan.).

11. 5-12 Klasiy el. dienyno skiltyje ,,Klasés darbas“ pateikiama aiski pamokos veiklos
informacija, jeigu mokytojas nepateikia sios informacijos Google Suite for Education aplinkoje.

12. El. dienyne prie pamokos temos nurodomas pamokos organizavimo biidas (miSrus,
sinchroninis, asinchroninis).

13. Mokiniams gali buti skiriamos uzduotys, susijusios su projektiniy darby rengimu
(mokiniy grupés gali bendrauti virtualioje aplinkoje). Ilgalaikés projektinés uzduotys
rekomenduojamos dorinio ugdymo, fizinio ugdymo, meny ir technologijy pamokose.

14. Mokomoji medziaga pateikiama el. dienyne arba pagal poreikj Kitoje virtualioje
aplinkoje.

15. Vidurinio ugdymo programos mokiniams (I1I-1V gimn. klasés) atsiskaitomieji darbai
(rasto darbai, kontroliniai darbai ir pan.), dalyko mokytojo praSymu pries savaitg, ir sudarius
saugias sglygas, organizuojami gimnazijoje, jeigu to nedraudzia ekstremaliy situacijy vadovo
sprendimai. ISskirtiniu atveju ir kitoms klaséms pagal poreikj.


https://edu.google.com/
https://edu.google.com/

16. Ne véliau kaip pries savaitg (14 klasiy mokiniams pries dvi dienas) el. dienyno skiltyje
»Klasés darbas“ nurodoma numatomy atsiskaitymy ir kontroliniy darby organizavimo procedira
(iSsiuntimo / grazinimo laikas, atlikimo budas ir pan.).

17. 5-12 klasiy mokiniams numatomy atsiskaitomyjy ir kontroliniy darby datos
fiksuojamos el. dienyno skiltyje ,,Atsiskaitomieji darbai®.

18. Pagal dalyko programa numatyti ir vykdomi atsiskaitomieji darbai yra vertinami ir gauti
jvertinimai jraSomi j el. dienyng. IKi mokytojo nurodyto laiko neatsiystas / nejkeltas mokinio darbas
mokiniui nesusisiekus su dalyko mokytoju ir nepranesus apie neatlikimo priezastis, vertinamas kaip
neatliktas.

19. Jei mokinys per visg pusmet] neatliko visy vertinimo uzduociy (pvz., kontroliniy darby
ir kt.) be pateisinamos priezasties, nepademonstravo pasiekimy, numatyty pagrindinio ar
vidurinio ugdymo bendrosiose programose, jo dalyko pusmecio pasiekimai prilyginami Zemiausiam
10 baly sistemos jvertinimui ,,labai blogai®.

20. Dalyko mokytojas vieng karta per savait¢ gauna ir teikia griztamajj ry$i mokiniams,
klasés vadovams, klasiy vadovai — mokiniy tévams / glob&jams.

21. 1-4 klasiy vadovai kiekvieng penktadienj elektroninio dienyno pranesimu mokiniams ir
ju tévams pateikia ateinancios savaités veikly plang. Mokytojy susitarimu numatyta plano struktiira
(priedas).

22. 14 klasiy dalyky mokytojai informuoja klasiy vadovus apie mokiniy pasiekimus,
atlickamas uzduotis ir iki ketvirtadienio 17 valandos pateikia informacijg ateinancios savaités
veikly planui.

23. Gimnazijos Svietimo pagalbos specialistai su specialiyjy ugdymosi poreikiy turinciais
mokiniais dirba pagal patvirtintg §vietimo pagalbos teikimo tvarkarast;.

24. Specialiyjy (lavinamyjy) klasiy ir specialiyjy (socialiniy jgudziy ugdymo) klasiy
mokiniy ugdymas vykdomas kontaktiniu buidu.

25. Specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams (kai ugdymas klasése
organizuojamas nuotoliniu biidu), neturintiems prieigy prie interneto rySio ar negebantiems
tinkamai naudotis IT priemonémis, uzduotys perduodamos mobiliuoju rySiu (popieriniai variantai
kartu su maisto daviniu gaunantiems nemokamg maitinimg). Grjztamasis rySys vykdomas
mobiliuoju telefonu maziausiai 2 kartus per savaite.

26. Igyvendindama ugdymo programas nuotoliniu mokymo proceso organizavimo biidu,
gimnazija uZztikrina, kad ne maziau kaip 80 procenty ugdymo procesui numatyto laiko (per savaitg
ir (ar) ménesj) biity skirta sinchroniniam ugdymui ir ne daugiau kaip 20 procenty — asinchroniniam
ugdymui. Nepertraukiamo sinchroninio ugdymo trukmé — iki 90 min.

27. Mokomojo dalyko kontaktiniam laikui skirtos valandos 5-12 klasése (sinchroninés
pamokos) pateikiamos pamoky tvarkarastyje. Atsizvelgiant j besikeiCiancig situacijg ir esant
poreikiui, tvarkara$ciai koreguojami.

28. Mokiniai privalo dalyvauti tvarkaraStyje numatytose kontaktinése (sinchroninése)
pamokose.

29. Mokiniai privalo laikytis virtualiy pamoky etiketo taisykliy (mokinius supazindina
klasés vadovas):

29.1. prisijungti prie programos 1-3 min. iki pamokos pradzios. Isitikinti, kad mikrofonas
ir kamera veikia be trikdziy;

29.2. laikytis bendry etiketo taisykliy — tvarkingai atrodyti, nevalgyti, neuzsiimti pasaliniais
darbais ir kt.;

29.3. buti matomais, t. Y. pasiriipinti, kad Sviesos Saltinis biity prieSais prisijungusjji, o
kamera — akiy lygyje;

29.4. visy nuotoliniy veikly metu privalo isijungti vaizdo kamera (nebent mokytojas praso
kitaip). Mikrofong jjungti tik tada, kai nori kazka pasakyti ar privalo atsakyti j klausima;

29.5. jeigu mokinys 2-3 kartus klausiamas neatsiliepia, mokytojas pazymi mokinj kaip
nedalyvaujant] pamokoje;

29.6. jvertinti, kg uz prisijungusiojo matys kiti. Aplinka, esanti mokiniui uz nugaros, gali
blaskyti kity prisijungusiyjy démes;;

29.7. buti aktyviu pamoky metu.

30. Klasés vadovas ir / ar dalyko mokytojas privalo informuoti mokinius ir jy tévus dél
draudimo filmuoti, fotografuoti sinchronines pamokas ar daryti garso jrasus.



31. Sinchroninés pamokos metu mokytojas turi buiti matomas ir girdimas realiu laiku.

32. Mokytojas sinchroninés pamokos pradzioje ir eigoje privalo atkreipti démesj, ar néra
prisijungusiy pasaliniy asmeny, juos aptikus — ,,i§jungti“. Pasaliniams asmenims prisijungiant per
daznai, pamokos dalyvius ,,jsileisti po vieng.

33. Mokytojas sinchroninés pamokos metu privalo ,,nutildyti“ ar visai ,,iSjungti“ netinkamai
besielgiant] mokinj ir jraSyti pastaba el. dienyne. Jeigu jspé&jus mokinj ir jo tévus / globéjus
netinkamas elgesys kartojasi, mokinys Salinamas ir zymima, kad pamokoje nedalyvavo.

34. Dalyvavimg sinchroninéje pamokoje liudija prisijungimas prie pamokos, mokinio
skambutis arba zinuté (jei nepavyksta prisijungti).

35. Dalyvavimo asinchroningje pamokoje garantija — savalaikis paskirtos uzduoties
atlikimas. Jei uzduotis kartojasi, skirta kelioms pamokoms i$ eilés, jos atlikimas taip pat garantuoja
dalyvavima visose pamokose. Neatlikus uzduoties iki nurodyto termino ir laiku neinformavus
mokytojo apie pateisinamas neatlikimo priezastis, darbas vertinamas kaip neatliktas.

36. Dél pagalbos dirbant su nekontaktuojan¢iais mokiniais dalyko mokytojai kreipiasi j
klasés vadovg ir / ar socialinj pedagoga.

37. Mokytojai savo pamoky metu turi biiti pasiekiami elektroninéje aplinkoje. El. dienyne
atsiystg informacijg mokytojas tikrina kiekvieng darbo dieng du kartus (iki 13 val. ir iki 18 val.).

38. Mokiniai ir / ar jy tévai / globéjai mokytojams klausimus gali uzduoti rastu el. dienyne
ir kitoje virtualioje aplinkoje. Mokytojas j klausimus privalo atsakyti per viena darbo diena.

39. Mokiniai privalo kiekvieng dieng prisijungti prie el. dienyno, perskaityti pateikta
informacijg ir atlikti nurodytas uzduotis.

40. Tévai privalo informuoti (el. dienyne, el. pastu ir pan.) klasiy vadovus apie vaiko ligg ir
nedalyvavimg ugdymo procese.

41. Organizuojant ugdymo procesa nuotoliniu budu, skaitmeniniy technologijy
administratoriai  konsultuoja mokytojus ir mokinius technologijy naudojimo klausimais. D¢l
kontakty mokiniai kreipiasi j klasés vadova.

42. Dél prisijungimo prie el. dienyny kreiptis j dienyno administratorius (dél kontakty
mokiniai kreipiasi j klasés vadova).

43. Ivykus saugumo incidentui, pasteb&jus asmens duomeny saugumo pazeidima ir pan.,
kreiptis } asmenj, atsakingg uz asmens duomeny apsaugg gimnazijoje. D¢l kontakty mokiniai
kreipiasi | klasés vadova.

44. Jei nuotolinio mokymo metu naudojami susiraSinéjimo jrankiai, atsakingas uz duomeny
apsaugg gimnazijoje asmuo turi jvertinti, kaip toks susirasinéjimas bus naikinamas, ir informuoti
mokytojus, kas uz tai atsakingas.

45. Uz duomeny apsauga gimnazijoje atsakingas asmuo informuoja mokytojus ir mokiniy
tévus, kaip tinkamai naudotis nuotolinio mokymo priemonémis, kokios yra naudotojy pareigos,
siekiant uztikrinti naudojimosi elektronine priemone perduodamy duomeny sauguma (operaciniy
sistemy naudojimas ir atnaujinimas, reikalavimai antivirusinéms programoms, slaptazodziy
pasirinkimas ir keitimas, interneto grésmés, pareiga atsijungti nuo paskyros, kai ja néra
naudojamasi, tokiu budu ribojant treCiyjy asmeny neteisétas prieigas prie asmens duomeny ir
nuotolinio mokymo priemonéje esancios informacijos ir pan.).

46. Nuotolinio mokymosi metu privaloma laikytis etikos principy, asmens duomeny
apsaugos reikalavimy, neperduoti suteikty prisijungimy tretiesiems asmenims.
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